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DOclip - T'1 do - H,nh phuc

Ha N(ji, ngay ~6thdng 8nam 2018

BM:' ",;; DU '(H~'i i rp iSiph giri: . t..
- . _t30q - Ban Thi dua - Khen thinmg cac tinh, thanh pho tnrc

"__J thuoc trung uong;
J.J!(/20/:6 _Vu (Phong, Ban) Thi dua - Khen thuong cac bQ,ban,

nganh, m~t tr~ T6 quBc,doan the trung uong .

. - -.---.~-~.-.-..

Thuc hien Lu~t Thi dua, Khen thuong va Lu~t sua d6i, b6 sung mQt sB
di@ucua Lu~t Thi dua, Khen thuong, Chinh phu dii ban hanh Nghi dinh sB
85/20141ND-CPngay 10/9/2014 quy dinh mdu huan chuang, huy chuang, huy
hi~u, Icy niem chuang, mdu b~g, khung, hQP,ca cua cac danh hieu thi dua, hinh
thirc khen thuong va quan ly, cApphat, cApd6i, cAplai, thu h8i hien v~t khen
thmmg. Ngay 20/7/2018, Chinh phu ban hanh Nghi dinh sB 101120181ND-CP
sua d8i, b6 sung mQt sB di@ucua Nghi dinh sB 85/20141ND-CP,de cong tac cAp
d8i, cdp l~i, cApphat hi~n v~t khen thu<mgd(m~quy dinh cua phap lu~t,Ban Thi
dua - Khen thuemg Trung uang huang ddn cap phat, cApd6i, cdp l~i hi~n v~t
khen thu<mgcApnha nuac nhu sau:

I. CApphat hi~n vit khen thtrOng
- T~p the, ca nhan co quy8t diM khen thu<mgcua Chu tich nuac, Thu

tuang Chinh phu dugc nh~ hi~n v~t khen thuOng t~i Ban Thi dua - Khen
thu<mgTrung uang, g8m:

+ Huan chuang, huy chuang cac lo~i: Huan chuang, huy chuang, hQp
dvng hURnchuang, huy chuang, b~g, khung.

+ Danh hi~u vinh dv nha nuac, "Chi@nsi thi dua toan quBc",Ky ni~m
chuang Chi8n si cach m~g bi dich b&ttil, day: Huy hi~u, hQpdvng huy hi~u,
b~g, khung. Rieng danh hi~u anh hUngcua t~p the co them ca.

+Giai thUOng,b~g khen cua Thu tuang Chinh phu: B~g va khung.
+Ca thi dua cua Chinh phu cho t~p the
- Trong thai gian ill10 den 30 ngay (rieng dBivai khen thu<mgnien h~

cua BQQuBcphong, BQCong an tir 20 den 60 ngay) tinh illngay nh~ dugc
quy@tdiM khen thuemgcua Chu tich nuac, Thu tuang Chinh phu, Ban Thi dua -
Khen thuOng cac tinh, thanh phB trvc thuQctrung uan~, V\l (phong, Ban) Thi
dua - Khen thu<mgcac bQ,ban, nganh, m~t tr~ TBquoc, doan the trung uang
(cac dan vi) cu cong chuc, vien chuc chuyen trach lam cong mc thi dua, khen



tlnrong d8n Ban Thi dua - Khen thirong Trung uong (s6 103 Quan Thanh, quan
Ba Dlnh, thrum ph6 Ha NQi) nh~n hi~n v~t khen thirong vao gic hanh chinh cac
ngay lam viec trong tuAn. Truong hop cac don vi khong d8n nhen tnrc ti8p thi co
van ban (kern file di~n ill theo dia chi email: vanphong_capHVKT@btdkttw.gov.vn)
d8 nghi Ban Thi dua - Khen thuong Trung uong giri hien v~t khen thirong qua
dich V\1v~ chuyen cua buu di~n (dan vi nhan tu thanh toan circe phi).

II. cip dAihi~n vit khen thU'o-ng
1. Loai hien v~t dugc cdp d6i

a. Hien v~t khen thtrong bi hu hong khong con gia tri sir dung vi ly do
khach quan nhu thien tai, Iii lut, hoa hoan, g6m: Hum chuong~ huy chuong, huy
hieu, bang cua cac hinh tlnrc khen thuong, danh hieu "Chien SI thi dua tom
quoc".

b. Bfu1gcua cac hinh tlnrc khen thuong, danh hieu "ChiSn SI thi dua tom
quoc", "Co thi dua cua Chinh phu", co cua t~p thA anh hung phai di8u chinh
thong tin.

2. Thu t\1C,h6 sa
a. Hi~n v~t khen thuang cdp nha nuac bi hu hong

- T~p thA, ca nhan co van ban d8 nght cdp d6i (mdu s6 la va mdu s6 Ib)
kern thea hi~n ..v~t khen thuang bi hu hong d8 nght cdp d6i gui bQ, ban, nganh,
doan thAtrung uang, tinh, thrum ph6 trl!c thuQc trung uang nai dang cong tac
ho~c nai cu trU qua cac don vi.

- Cac don vi co trach nhi~m t6ng hgp, kiAmtra va xac nh~n thong tin khen
thuang thea nQi dung ke khai cua tUng truang hgp d8 nghi cdp d6i. BQ, ban,
nganh' m~t tr~ T6 qu6c, doan thAtrong uang, tinh, thanh ph6 trvc thuQc trung
uong (bQ,nganh, dia phuong) co cong van va danh sach d8 nghi cdp d6i (mdu s6
2) gui tai Ban Thi dua - Khen thuang Trung uong kern thea file di~n tu VaGdia
chi email: VP_capdoicaplaiHVKT@btdkttw.gov.vn.

- H6 sa d8 nghi cdp d6i, 01 bQg6m:

+ Cong van d8 nghi cdp d6i cua bQ,nganh, dia phuong theo mdu quy dinh
neu tren.

+Danh sach cac truang hgp d8 nghi cdp d6i.

+ Hi~n v~t khen thuang bi hu hong d8 nght cdp d6i.

- Ban Thi dua - Khen thuang Trung uong th\1"chi~n cdp d6i hi~n v~t khen
thuang thea quy dinh va thu l~i hi~n v~t khen thuang bi hu hong.

b. Cdp d6i hi~n v~t khen thuang do phiii di8u chinh thong tin

- Bi8u chinh thong tin trong b~ng: BQ, nganh, dia phuong gUi van ban d8
nghi di8u chinh kern thea bfu1g(ban chinh) v8 Ban Thi dua - Khen thuang Trung
uong dAth\1"chi~n cdp d6i.
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- Dieu chinh thong tin trong quyet dinh khen thuong: BQ, nganh, dia
phuong co to trinh, trinh Thu tu6ng Chinh phu xem xet, dieu chinh thong tin tai
quyet dinh khen thinrng (qua Ban Thi dua - Khen tlnrong Trung uong), tuyen
trinh thuc hien nhu quy dinh ve trinh khen thirong cAp nha mroc. HB sa thuc
hien nhu sau:

+ D6i voi "Co thi dua cua Chinh phu", danh hieu "Chien sy thi dua tom
quoc", "B5ng khen cua Thu tu6ng Chinh phu", hB sa 02 bQ gBm: To trinh cua
bQ,nganh, dia phuong de nghi dieu chinh thong tin kern theo danh sach (mau s6
3); quyet dinh khen thuong, b5ng (ban chinh), co thi dua, co t~p the anh hung co
thong tin can dieu chinh; ban sao cong clnrng (hoac chirng thuc) to trinh cua bQ,
nganh, dia phuong trinh khen thuong va bao cao thanh tich cua t~p the ho~c ca
nhan da:trinh khen thuong.

+D6i voi huan chuong, huy chuong, danh hi~u anh hung, danh hieu vinh
du Nha mroc, giai thirong, hB sa 03 bQgBm: To trinh cua bQ, nganh, dia phuong
de nghi dieu chinh thong tin; quyet djnh khen thuemg va b5ng (ban chinh) co
thong tin can dieu chinh; ban sao cong chUng (ho~c chUng th\Ic) to trinh cua bQ,
nganh, dia phuong trinh khen thuemg va bao cao thanh tich cua t~p the ho~c ca
nhan da:trinh khen thuemg.

III. C§p I,i hi~nvit khen thu.mg
1. Hi~n v~t cAp l~i, gBm: Huan chuong, huy chuong, huy hi~u, b5ng cua

cac hinh thuc khen thuemg va danh hi~u "Chien si thi dua tOM qu6c".

2. Thu tl)c, hB sa
- T~p the, ca nhan co van ban de nghi cAp l~i (mau s6 4a va mau s6 4b)

giri bQ,nganh, dia phuong da:trinh khen cho t~p the, ca nhan truac day.

- Cac don vi co trach nhi~m tBng hgp, kiem tra thong tin khen thuemg
theo nQi dung ke khai cua timg truang hgp, de xac nh~ khen thuemg truac khi
de nghi cApl~i.

- BQ, nganh, dia phuong co...con~ van va danh sach de nghi cAp l~i da:xac
nh~ dugc khen thuemg (theo mau so 5) giri tai Ban Thi dua - Khen thuemg
Khen thuemg Trung uong kern theo file di~n tir vao dia chi email:
VP_capdoicaplaiHVKT@btdkttw.gov. vn.

Can cu cac quy dinh tren, cac don vi hu6ng ddn t~p the, ca nhan co nhu
cAu cAp dBi, cAp l~i hi~n v~t khen thuemg theo dling quy dinh t~i van ban nay.
Truac khi de nghi cApdBi, cAp l~i hi~n v~t khen thuemg, cac don vi phai ra soat,
kiem tra kY thong tin theo quyet djnh khen thuemg. Hi~n v~t de nghi cApdBi, cAp
l~i phai co th0!1g tin triIng khap vm thong tin trong quyet djnh. khen thu&n~ mai
dugc ~iai quyet. Truang hgp thong tin khen thuemg cua t~p the, ca nhan de nghi
cApdoi, cApl~i khong dung vai quyet dinh khen thuemg nhung co dAr du din ~u
phap ly chUng minh la chinh xac, don vi trinh khen lam thu tl)c de nghi dieu
chinh thong tin trong quyet dinh khen thuemg truac khi cApdBi, cApl~i.
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HB sa d~ nghi va danh sach cApd6i, cAp lai khong dung quy dinh, khong
dAy du, chinh xac thong tin ho~c khong gui kern theo file di~n til' va hi~n v~t
khen thirong hi hu hong (df,i voi d~ nghi duoc cdp d6i), Ban Thi dua - Khen
thmmg Trung uong tra lai dan vi dS hom thien. Trong thai han 30 ngay kS til
ngay nh~ diroc hB sa d~ nghi cApd6i, cAplai Ban Thi dua - Khen thirong Trung
irong thong bao k8t qua d8n dan vi. Vi~c nh~ hien v~t khen thuong cApd6i, cAp
lai dtroc thuc hien nhu cApphat hi~n v~t khen thuong (muc I).

Trong qua trinh triSn khai n8u co vuong rn~c, d~ nghi dan vi co y kien
b~g van ban gui Ban Thi dua - Khen thuong Trung uong dS phf,i hop, giai
quyet. Cong van nay thay th8 Cong van sf, 1608IBTBKT -VP ngay 08/6/2016
cua Ban Thi dua - Khen thirong Trung irong v~ th\lc hi~n cAp d6i, cAp l~i hi~n
v~t khen thuang cApnha nu{Jc'/.~

Ndinh~n:
- Nhutren;
- Vin phOng crn;
- Vin phOng CP;
- Ban TDKTIU': L!nh d~oBan, cae V\l, dan vi;
- Luu: VT, HC-TH.

KT.TRUONG BAN
~m~RUONG BAN

Ph,m Huy Giang
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Mius61a

CQNG HOA xA HQI cmr NGHiA ~T NAM
DQclip - Tv do - H,nh phuc

se. ... I...
VIv d€ nghi cAp dAi
hien v~t khen thuong

(Dja danh), ngay thdng nam .

Kinh .. 1gUt: .

" " :." .:.. ,:t.. 2Ten t~p th.e de nghi cap dOl : .
Tnrc thuQ"c 3: .. -

n' hi hI'" . n'" th. . 1'" h"ula c en nay rnen oat len e: .
Da duoc tij,ng thuong 4: .

, , 5
Theo Quyet dinh so : ngay thang nam .
C . 6 ~ . sJ. ;:. , 7ua : ~e.: • e,' • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • ••• 0 so yang : .
D . trlnh kh 81Ol'l. VI e~ ,: '" .
L ' d J. d;:" . .Y 0 cap 01: .

(Co hi~n w# xin cJp d6i kern thea)

(Ten t~p th.8de nghi cApdBi 2) cam doan nhtrng dieu khai tren la dung va
chiu trach nhiem tnroc phap lu~t.l.

Thii trlllmg dO'll vi
(Ky, ghi ro ho va ten, dong dJu)

Ghi chfi:
TAt ca cac thong tin ke khai phai dung voi nQi dung ghi trong QuySt dinh khen thuCmg.

1: Ghi ten C<Y quan co thAm quySn giai quySt.

2: Ghi ten ~p thS duQ'c khen thuCmg.

3: Ghi ten d<Ynvi cAptren ttvc tiSp.
4: Ghi hinh thuc khen ho~c danh hieu thi dua duQ'ckhen thuCmg..

5: Ghi sAquySt djnh, ngay, thang, nam cua quySt dinh khen thuCmg.
6: Ghi chuc danh, hQ va ten cua nguOi co thAm quySt quySt dinh khen thuCmg (nguoi Icy b~g)

7: sA sAvang ghi tren b~g ho~c sAthir tv trong quySt dinh khen thuCmg.

8: Ghi ten bQ, ban, nganh, doan thS Trung u<Yngho~c tinh, thanh phA ttvc thuQc Trung U<Yng
dll trinh khen cho t~p thS.
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Mius61b

CONG HOA xA HOI can NGHiA ~T NAM
BQclip - TV do - Ht\nh phuc

BON BE NGBJ cAP Ben HI¥N V~T KIlEN TmrONG

Kinh .. 1gU1: .

Ten ca nhan de nghi cdp dAi 2: ! •••••••••

se CMTND 'th' w .l. taio : ngay ang nam , cap 1ii1: ••••••••••••••.

Q " A_ 'd ." t ' 3ue quan/ an VI cong ac : .
D· hihie D·" th ·1·" h"la c l~n nay: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . l~n 0liil len ~: .
Da dUQct~ng thuong 4: .
Th Q .l. dinh .l. 5 'th' weo uyet. so: ngay ang nam .
C • 6 S:" A , 7 .ua :............................................... 0 so vang : .
Dan vi trinh khen 8: .
L ' d .l. dl.Y 0 cap 01: .......................•.•...................................................................................

(Co hi?n w# xin cap a6i kern thea)

Toi cam doan nhiing dieu khai tren III dung va chiu trach nhiem tnroc
phap lu~t./.

(Dia danh), ngay thang nam .
NgtrOi d~ ngh]

(Ky va ghi ro ho ten)

Ghi chu:
TAtca cac thong tin ke khai phai dung voi nQi dung ghi trong quyBt dinh khen thirong.

1: Ghi ten co quan c6 thAm quy8n giai quyBt.

2: Ghi dung ho va ten ca nhan duoc khen thuong trong quyet dinh.

3: Ghi que qulin ho~c dan vi cong tac khi duoc khen thmmg (khong ghi dia danh hoac ten dan vi hi~n
nay).

4: Ghi hinh thuc khen hoac danh hieu thi dua khen thuemg.

5: Ghi s6 quyBt djnh, ngay, thling, nam cua quyBt dinh khen thuemg.

6: Ghi chuc danh, hQva ten cua nguCric6 thAm quyBt quy8t dinh khen thuemg (nguoi Icy b~ng)
7: s6 sAvang ghi tren b~g ho~c s6 thu t\l trong quy8t djnh khen thuemg.

8: Ghi ten bQ, ban, nganh, doim th8 Trung uang ho~c tinh, thanh ph6 trvc thuQc Trung uang dii trinh
khen cho calnhan.
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Mius62

DANH SACH o£ NGHI cAP eor m:eN VAT KIlEN THU'ONG
(Kem theo Cong van s6 ngcly thang ndm eua .)

Ngay, Ho va ten Hien v~t de nghi
S6 ngiroi c6 lpdJ.· ILydoTen t~p th@, thang, Dan vi ca 01

ho va ten ca Dia
QuySt namban ' J. thfun trinh de

STT dinh So so quyen Hum nghinhan duqc chi khen hanh vang quySt khen Bang chuong/Huy cApkhen tlnnmg tlnrong QuySt dinh khen thuemg chuong/Huy dJ.·
dinh hi~ulKNC 01

thuemg

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

I Huan
ChU'O'D2•••

1

2

II lHuy
~hU'O'Dg

1

2

(C6 hien v~t khen thuong de nghi cApdAikern theo).

(Dia danh), ngay thang nam
Thd tnrO'ng donvj

(Ky ten, ho va ten, d6ng dAu)

1 Ghi s6 thir t\l trong danh sach, hru y sip xSp theo tirng hinh tlnrc khen tlnrong, trong timg
hinh tlnrc khen thuong thl sip xSp theo thrr t\l thoi gian cua quySt dinh khen thirong.
2 Ghi ten t~p the, ho va ten ca nhan dtroc khen thuong theo dung quySt dinh duoc khen
thuong.
3 D6i voi ca nhan: Ghi dia chi nguyen quan hoac chuc danh, dan vi cong b\c. D6i vOi t~p the:
Ohi dan vi tqrc thuQc (theo dUng thong tin trong quySt dinh khen thuemg).
4Ohi dAydu s6 va ky hieu Clla quySt dinh khen thuemg.
5 Ohi ngay thang nam cua quySt dinh khen thuemg.
6 S6 s6 vang: Ohi s6 thu t\l trong quySt dinh khen thuemg hay s6 sAvang ghi trong bang cu.
7HQ va ten Clla ngum kY bang khen.
8 Dan vi trinh khen thuemg: Ohi bQ, ban, nganh, doan the trung uang, tinh thanh ph6 tqrc
thuQc trung uang dti trlnh khen cho t~p the, ca nhAn.
9 NI. I' J. dJ.· bX~ d.t_L dJ. () I. kh" d'" n1.~ J. dJ.· bX~ thl dJ. trl.eu a cap 01 a.l.1g rum au x , neu ong e nf5llfcap 01 aug e ong.
10 Ohi ten C\1 the ten hum chuang (huy chuang, huy hi~u, Icy ni~rn chuang) de nghi cApd6i.
11 Ohi ro Iy do de nghi cApdAi.
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Mdus63

DANH SACH BE NGHI BIEU cHiNH TH6NG TIN
TRONG,QUYET BINH KIlEN TmfONG

(Kem th Co'" ~ A , th ' ~. ){AI eo ng van so ngay ang nam cua .

Thong tin theo quy~t dinh da khen thuong

s6 quy~t s6 to trinh Ten t~p Hlnh Ifhong tin d~ nghi di~u Ly do
ella bQ, th~,ea NQi dung thong tin d~ nghiSTT dinhl nganh, dia nhful thirc s6 sA ella t~p th~, ca nhan ehlnh trong quyet dinh di~ungay, phuong/ duge khen vang bi sai trong quyet khen thuong

thang, thuang ehinh
ngay, thang, khen dinh khen thuong

nam nam thuong

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1

2

(Dia danh), ngay thang nam
Tho tnrO'ng den vi

(Ky ten, ho va ten, d6ng dAu)

1Ghi s6 thir tu trong danh sach, hru y s~p x~p theo tirng hlnh thirc khen thuong, trong tung
hinh tlnrc khen thuong thl s~p x~p theo tlnr t\l thai gian ella quy~t dinh khen thuong.

2 Ghi s6 quyet dinh, ngay thang nam ella quy~t dinh.

3 Ghi s6 ta trlnh ella bQ, nganh, dia plnrong va ngay thang nam ella ta trinh.

4 Ohi ro ten t~p th~, hQ va ten ea nhful duge khen thuang theo dUng quy~t dinh duge khen
thuang.

5 Ohi ro Wnh da duge khen thuang.

6 s6 sAvang: Ohi s6 thu t\l trong quy~t dinh khen thuang ho~e danh sach kern theo quy~t dinh
khen thuang.

7 Ohi nQi dung thong tin ella t~p th~, ea nhful hi sai trong quy~t djnh da duge khen thuang

8 Ohi ro nQi dung thong tin ella t~p th~, ea nhful duge d~ nghi di~u ehinh trong quy~t dinh
duge khen thuang.

9 Ohi ly do phai d~ nghi di~u ehlnh trong quy~t dinh duge khen thuang.
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Miu s6 4a

CQNG HOA xA HQI cnn NGHiA VI¥T NAM
DQclip - Tv do - H,nh phuc

86: ... I ...
VIv de nghi cdp lai
hien v~t khen thuong

(Dia danh), ngay (hang nam

Kinh .. 1gUt: .

" " thA d.l. ghi " lai 2Ten ~p e e n I cap ~l : ..

Tnrc thuQc 3: .

Dia chi hien nay: Di~n thoai lien h~: .
Da duoc t~g thmmg 4: .
Theo Quyet dinh sA 5: ngay thang nam .
C · 6 S" A , 7ua :............................................... 0 so vang : .
Dan vi trinh khen 8: .
Ly do cdp lai: ..

(Ten t~p the d@nghi cAp lai 2) cam doan nhih1g dieu khai tren l~ dung va
chiu trach nhiem tnroc phap lu~t./.

Tho truo-ng don vi
(KY, ghi ro ho va ten, dong ddu)

Ghi ehu:
TAtca cac thong tin ke khai phai dung voi nQidung ghi trong Quy@tdinh khen thmmg.

1:Ghi ten co quan co thAmquySngiai quy@t.

2: Ghi ten ~p thS ducc khen thuong.

3: Ghi ten dan vi cAptrsn true ti@p.

4: Ghi hinh thirc khen ho~c danh hi~u thi dua dUQ'ckhen thmmg,
5: Ghi s6 quy@tdjnh,ngay, thang, nam cua quy@tdjnhkhen thuang.

6: Ghi chuc danh' hQva ten cua ngum co thAmquy@tquy@tdinh khen thuang (nguai Icy bAng)
7: s6 sAvang ghi tren bAngho~c s6 thu tv trong quy@tdjnh khen thuang.

8: Ghi ten bQ,ban, nganh, doan thS Trong uang ho~c tinh, thanh ph6 ttvc thuQcTrong uang da trinh
khen cho t~p thS.
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M4us64b

CQNG HOA xlHQI CHU NGHiA ~T NAM
DQcI,p - TV do - H\loh phiic

DON DE NGHJ cAp L~ HI~N V..:\TKHEN THUONG

Kinh •. 1gin: .

T" , nh" d~ h'" lai 2en ca an e ng Icap ~l : .
S A CMND ", tha ~ t .o : cap ngay... ang nam ~l .
Q " A_ 'd '" , 3ue quan/ an. VI cong tac : .
n' hi hi" n'" th '1'" h"LIlac ~nnay: LlI~n 0~11len ~: .
Ba diroc t~g thuong 4: .
Th Q "d~ ...h "5 'th' ~eo uyet t.lJ.J.J. so : ngay ang nam .
C · 6 S" A , 7ua :............................................... 0 so vang : .
Ban. vi trinh khen 8: .
Ly do cdp lai: .

Toi cam doan nhtmg di8u khai tren Ia dung, n~u sai toi xin chiu trach
nhiem tnroc phap Iu~t.I.

(Bia danh), ngay ...... thang ...... nam ......
Ngum d~ oghj

(Kyva ghi ro ho fen)

Ghi chu:
TAteli cac thong tin ke khai phai dung voi n{)idung ghi trong quyst djnh khen thuong.

1:Ghi ten co quan e6 thAmquyen giai quySt.

2: Ghi dung ho va ten ca nhan duoc khen thuong trong quyStdinh.

3: Ghi que quan ho~e dan vi cong tac khi dUQ"ekhen thirong (khong ghi dia danh hoac ten dan vi hi~n
nay).

4: Ghi hinh tlnrc khen ho~e danh hieu thi dua khen thu6ng.

5: Ohi sAquyStdinh, ngay, thang, nam ella quyStdjnh khen thu6ng.

6: Ohi ehue danh, hQva ten ella nguai e6 thAmquyStquyStdjnh khen thu6ng (nguai Icy b!ng)
7: sAsAvang ghi tren b!ng ho~e sAthu tv' trong quyStdinh khen thu6ng.
8: Ohi ten bQ,ban, nganh, doan th8 Trung uang ho~e tinh, thanh phAtI¥e thuQcTrung uang da trinh
khen eho ea nhan.

10



Mlu s6 5

DANH SACH DE NGHJ cAP LJ.\I III$N V~T KIlEN TmfONG
(Kem thea Cong veins6 ngay thdng nam cua .)

Ngay, HQ va ten Hien v~t de nghi

Ten t~p th~, sA thang, nguoi c6 cApl~
thAm Dan vi Ly

ho va ten ca Quyet nam quyen trlnh Hub do
srT nhan dircc lDiachi dinh ban sA s6vang quyet khen

chuang!
cAp

khen khen hanh Bang Huy

thuemg thuemg Quyet dinh thuong chuang! I~

dinh
khen Huy
thirong hi~u!KNC

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

I Huin
ehmrng...

1

2

II ~uy
Ichuong ••.

1

2

(Dia danh), ngay thang nam
Tho trllcmg don vi

(Ky ten, ho va ten, d6ng dAu)-

1 Ghi 56 thir tu trong danh sach, hru y s~p x8p theo timg hinh thirc khen tlnrong, trong timg
hinh thirc khen thirong thi sip x8p theo thtr t\l thai gian cua quyet dinh khen thuong.
2 Ghi ten t~p th~, ho va ten ca nhan diroc khen thuong theo dung quyet dinh dtroc khen
thuong,
3 D6i v6i ca nhan: Ghi dia chi nguyen quan hoac clnrc danh, dan vi cong taco D6i voi t~p th~:
Ghi dan vi tnrc thuQc (theo dung thong tin trong quyet dinh khen thuemg).
4 Ghi ddy du 56 va ky hi~u cua quy8t dinh khen thuemg.
5 Ghi ngay thang nam cua quyet dinh khen thuemg.
6 S6 56 vang: Ghi 56 thu t\l trong quyet dinh khen thuemg hay 56 56 vang ghi trong bang cu.
7 HQ va ten cua ngum ky bang khen.
8 Dan vi trlnh khen thuemg: Ghi bQ, ban, nganh, doan the trung uang, tinh thanh ph6 trgc
thuQc trung uang d5 trinh khen cho t~p th~, ca nhan.
9 Neu la cApIl;libfutg danh dAu(x), n8u khong de nghj cApIl;libfutg thi de tr6ng.
10 Ghi ten C\l the ten huan chuang (huy chuang, huy hi~u, Icy ni~m chuang) de nghi cApII;li.
11Ghi rG Iy do de nghi cApI~.
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